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Положение 

о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся муниципального 

бюджетного учреждения дополнительного образования «Районная 

станция юных натуралистов» 

 

1. Общие положения 

1.1  Настоящее Положение о порядке и основаниях приема, перевода и 

отчисления обучающихся в муниципальное учреждения дополнительного 

образования «Районная станция юных натуралистов» Чернянского района 

Белгородской области (далее - Учреждение) разработано с целью 

соблюдения прав несовершеннолетних граждан на получение 

дополнительного образования различной направленности, и определяют 

правила и основания приема, перевода и отчисления обучающихся в 

соответствии с законодательством Российской Федерации в части, не 

урегулированной законодательством об образовании. Правила составлены на 

основании Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов 

«Санитарно-эпидемиологических требований к учреждениям 

дополнительного образования детей». 

Правила обеспечивают комплектование контингента обучающихся 

Учреждения в соответствии с лицензионными условиями. Правила подлежат 

изменению или принятию в новой редакции в случае изменения норм 

действующего законодательства. 

Зачисление обучающихся в детские объединения, перевод на 

следующий год обучения, отчисление оформляется приказом директора. 

Приказы о зачислении, об отчислении, переводе и выпуске должны иметь 

списочный состав обучающихся с указанием названия изучаемой 

образовательной программы. 

 



1.2.Положение о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся 

Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Районная станция юных натуралистов» Чернянского района Белгородской 

области (далее –Положение) разработано на основе следующих нормативных 

документов: 

- Закона Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ  «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Письмом Министерства образования и науки России от 01.04.2013 № ИР- 

170/17 «О Федеральном законе «Об образовании в Российской Федерации»;  

- Устава МБУ ДО «Районная станция юных натуралистов»; 

1.3. Положение разработано в целях обеспечения реализации прав 

обучающихся, проживающих на территории муниципального района 

«Чернянский район» Белгородской области на общедоступное, бесплатное 

дополнительное образование в МБУ ДО «Районная станция юных 

натуралистов». 

1.4. Настоящее положение  обязательно для исполнения всеми  обучающимися 

и родителями (законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся, работниками  учреждения.  

  

2. Порядок приема и зачисления  в Учреждение 

2.1. Прием обучающихся в МБУ ДО «Районная станция юных натуралистов» 

производится на  основе свободного выбора дополнительных 

общеобразовательных (общеразвивающих) программ и форм 

организации образовательного процесса (очной), исходя из интереса и 

способностей каждого из них. 

2.2. Основанием для зачисления детей в МБУ ДО «Районная станция юных 

натуралистов» является заявление одного из родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего получателя услуги (с 14 лет заявление 

для обучения по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) 

программам может быть подано от лица получателя услуги с предоставлением 

его паспорта) и предъявление свидетельства о рождении ребенка или паспорт 

ребенка в возрасте от 14 лет. При представлении вышеуказанных документов 

родитель (законный представитель) несовершеннолетнего получателя услуг 

предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность. 

2.3. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

2.4. При приеме в МБУ ДО «Районная станция юных натуралистов», последнее 

знакомит учащихся и (или) родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся с Уставом МБУ ДО «Районная станция юных 

натуралистов», лицензией на право осуществления образовательной 

деятельности,  дополнительными общеобразовательными 

(общеразвивающими) программами, реализуемыми в Учреждении, локальными 

актами, регламентирующими организацию образовательного процесса. Копии 

выше указанных документов размещаются на информационном стенде в 



Учреждении и на официальном сайте Учреждения в соответствии с 

требованиями действующего законодательства. 

2.5. Факт ознакомления поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) с указанными в п.2.4. документами фиксируется в заявлении о 

приеме и заверяется личной подписью поступающего и (или) его родителей 

(законных представителей). 

2. 6. Подписью обучающегося и (или) родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся под заявлением о приёме в Учреждение 

фиксируется также согласие на обработеку персональных данных в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, о чём родители 

предупреждаются при приёме в учреждение. 

2.7. В приеме в Учреждение может быть отказано по основаниям 

предусмотренным законодательством РФ, отсутствием в Учреждении 

свободных мест в детских объединениях, занимающихся по выбранной 

заявителем дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) 

программе. 

2.8. Зачисление обучающихся в объединения Учреждения оформляется 

приказом директора МБУ ДО «Районная станция юных натуралистов». 

2.9. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 

об образовании и локальными нормативными актами МБУ ДО «Районная 

станция юных натуралистов», возникают у лица, принятого на обучение в 

объединение, с даты, указанной в приказе о зачислении. 

 

3. Порядок перевода обучающихся. 

3.1. Перевод обучающихся на следующий год обучения осуществляется на 

основании результатов промежуточной аттестации обучающихся за 

прошедший учебный год. 

3.2. Итоги промежуточной аттестации рассматриваются на заседании 

педагогического совета учреждения, утверждаются директором учреждения и 

издается приказ «О переводе обучающихся». 

 

4. Порядок отчисления обучающихся. 

4.1. Обучающиесямогут быть отчислены из МБУ ДО «РСЮН» по следующим 

основаниям: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- досрочно по основаниям: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода 

обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

2) по инициативе организации в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания, в случае невыполнения обязанностей по добросовестному освоению 

образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае 

установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 



повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

образовательную организацию; 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации 

в случае ликвидации организации. 

4.2.Решение об отчислении принимается педагогическим советом учреждения с 

учетом мнения родителей (законных представителей), и оформляется приказом 

директора МБУ ДО «Районная станция юных натуралистов». 

4.3. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, принимается с согласия Управления образования и Комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав. 

 

5. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, 

отчислении и исключении детей. 

5.1. В случае отказа гражданам в приеме в МБУ ДО  «РСЮН» и возникновении 

разногласий при переводе и отчислении обучающихся из учреждения родители 

(законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением к 

Учредителю образовательного учреждения, либо обжаловать решение в суде. 

 

6. Заключительные положения. 

6.1. Настоящее Положение принимается Управляющим советом  и вводится в 

действие приказом директора МБУ ДО «Районная станция юных 

натуралистов». 


